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前   言 

当同学们告别中学时代，怀着美好的理想跨进大学校

园后，有别于中学阶段的教育，大学图书馆成为同学们的

第二课堂，是同学们获取课本以外知识，获取动态信息的

重要场所。 

图书馆历来被喻为人类智慧气象万千的海洋，莘莘学

子挖掘知识的“宝库”，孕育科学成果的一方沃土，培养

各类创新人才的摇篮。在德国柏林图书馆的大门上，镌刻

着这样的警句：“这里是人类知识的宝库，如果你掌握它

的钥匙的话，那么全部知识都是你的。”有一位学者告诉

我们：“学问与其说是知识的储蓄，倒不如说是善于在书

海中找到知识的本领”。每一位志存高远、立志成才的大

学生，都应该学习，掌握打开这座知识宝库的本领和钥匙。

那么，钥匙在哪里？ 

亲爱的同学们，现在就让我们共同学习寻找知识的本

领，打开知识宝库的钥匙吧！图书馆愿意为每一位读者热

忱服务。它需要的只是强烈的求知欲和锲而不舍的刻苦学

习精神，而它给予你的则是无穷无尽的知识宝藏、进步的

阶梯和智慧的力量。 
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一、您想对图书馆进行初步了解吗？请阅读——图书馆概况 

1.图书馆简介 

图书馆现有馆舍两处，总建筑面积 39899 平方米（其中辽河路

校区图书馆 30989 平方米、巫山路校区图书馆 8910 平方米），辽河

路校区图书馆大楼主体八层，现设有 15个藏书阅览区；巫山路校区

图书馆设有 4 个书库，4 个阅览室，均实行藏、借、阅、检、管一

体化开放式的服务和管理模式。 

2.馆藏布局 

辽河路校区： 

库室名称 藏书或功能 

报刊阅览区 收藏图书馆订购的当年各学科纸质期刊和报纸，实行开架阅览。 

青少年阅览区 收藏适合3至12岁少儿阅读的中文图书和期刊，实行开架借阅。 

 

自科阅览区一 

收藏自然科学总论、数理化科学和天文学、地球科学、生物

科学、医药、卫生、农业科学、机械仪表、一般工业技术、

矿业工程、石油天然气、冶金工业、金属学与金属工艺、能

源与动力工程、电工技术、无线电电子学、电信技术等自然

科学类图书，实行开架借阅。 

自科阅览区二 

收藏自动化技术、计算机技术 、化学工业、 轻工业、手工

业、生活服务业、建筑科学 、水利工程 、交通运输 、航空、

航天、环境科学、安全科学、综合性图书，实行开架借阅。 

社科阅览区一 

收藏马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、哲

学、宗教、社会科学总论、政治、法律、军事等社会科学类

图书，实行开架借阅。 

社科阅览区二 
收藏文化、科学、教育、体育、语言、文字类图书，实行开

架借阅。 

社科阅览区三 收藏文学、历史、地理类图书，实行开架借阅。 

社科阅览区四 收藏经济类图书，实行开架借阅。 
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电子阅览室 

提供上网学习计算机，读者利用本室计算机可查阅、下载图

书馆订购的各种电子资源，并进行各种应用软件的学习和计

算机操作；提供打印复印服务。 

工具书阅览区 

收藏各类工具书及《四库全书》、《续修四库全书》、标准、

产品目录、专利文献等资料。原则上不予外借，仅供在本室

查阅，实行开架阅览。 

外文书阅览区 收藏各类外文图书，实行开架借阅。 

过刊阅览区 收藏我馆近年过期期刊纸质合订本，实行开架借阅。 

地方文献特藏库 收藏地方志、家谱等特藏文献，实行预约登记内阅。 

常州人著作库 收藏在常和外地常州人、本校教师和学生著作，实行开架借阅。 

二线书库 收藏利用率较低的各学科中外文书刊，实行预约登记借阅。 

巫山路校区： 

库室名称 藏书或功能 

书库一 

收藏马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、哲

学、宗教、社会科学总论、政治、法律、军事、经济、文学

等社会科学类图书，实行开架借阅。 

书库二 

收藏文化教育、历史、地理、自然科学总论、数理科学和天

文学、地球科学、生物科学、医药、卫生、农业科学、工业

技术、交通运输、航空、航天、环境科学、安全科学等自然

科学类图书以及综合类图书，实行开架借阅。 

艺术书库 收藏艺术类图书，实行开架借阅。 

工具书阅览室 
收藏各学科大型工具参考书，还收藏有《四库全书》，原则

上不予外借，仅供在本室查阅。 

报刊阅览室 收藏图书馆订购的当年各学科纸质期刊和报纸，实行开架阅览。 

语言文字书库 收藏语言、文字类图书，实行开架借阅。 

电子阅览室 

提供上网学习计算机，读者利用本室计算机可查阅、下载图

书馆订购的各种电子资源，并进行各种应用软件的学习和计

算机操作。 

过刊阅览室 收藏巫山路校区图书馆历年过期期刊纸质合订本，实行开架借阅。 
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3.开放时间（以图书馆主页公布的开放时间为准） 

辽河路校区： 

库室（部门） 地点与联系电话 开放时间 

总服务台 

（咨询、借还等） 

二楼西 

电话：88510284  

（6284） 

周一至周日  8:30-22:00 

青少年阅览区 二楼南 
周四至周日 

8:30-11:30  12:30-17:00 

报刊阅览区 二楼北 

周一至周日  7:30-22:00 

自科阅览区一 三楼北 

自科阅览区二 三楼南 

社科阅览区三 四楼北 

社科阅览区四 四楼南 

社科阅览区一 五楼北 

社科阅览区二 五楼南 

电子阅览室 五楼东 

工具书阅览区 
六楼南 周一至周五 9:00-16:00 

外文书阅览区 

地方文献特藏区 六楼东 预约登记内阅 

过刊阅览区 六楼北 周一至周日  7:30-22:00 

二线书库 一楼南 总服务台预约借阅 

科技查新中心 

七楼南办公区 701 

电话：88510285

（6285） 

周一至周五 

8:30-11:30  13:30-17:00 
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巫山路校区： 

库室（部门） 地  点 开放时间 

书库一 二楼东 5-202 

周一至周日  7:30-22:00 

艺术书库 二楼北 5-222 

工具书阅览室 二楼北 5-226 

报刊阅览室 二楼南 5-219 

书库二 三楼东 5-302 

语言文字书库 三楼南 5-318 

电子阅览室 三楼南 5-313 

过刊阅览室 三楼北 5-319 

二、您要迅速准确地查找到所需书刊，请熟悉——本馆图

书的分类方法 

1.图书分类法 

常州工学院图书馆共有藏书 130 多万册，这么多的藏书是如

何整齐而有序排放的呢？这就是靠图书分类法。 

所谓图书分类，就是按照图书的研究对象、内容、性质、形

式体裁和读者用途等，根据一定的编排方法，分门别类地把同类

图书集中在一起，把不同类的图书加以区别，亦把相近的图书联

系在一起，形成有条理、有系统、有一定内在联系的知识网络。 

所谓图书分类法，是在一定的哲学思想指导下，运用知识分

类的原理，结合图书的特点，采用逻辑方法编制出来的，层层划

分，逐级展开的分门别类的号码检索体系。读者根据这个系统，

可以了解文献的内容，查找自己所需的图书资料。 
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2.本馆图书的分类 

目前，图书馆使用的是《中国图书馆图书分类法》(第五版)，

简称《中图法》。这是我国自行编制使用最广泛的一部大型图书分类

法。 

我馆从建馆以来就采用《中图法》对入藏的中、外文图书进行

分类。《中图法》分为马列主义毛泽东思想、哲学、社会科学、自然

科学和综合性图书五大部类，下分二十二个大类。 

(1)《中图法》基本大类和工业技术类简介(见附表二) 

(2)《中图法》的标号 

《中图法》的标号方法采用拉丁字母和阿拉伯数字相结合的混

合号码。用字母表示二十二个基本大类，用阿拉伯数字表示基本大

类以后扩展出的类目（工业技术类除外，其二级类目用两个字母表

示）。《中图法》的数字设置采用小数制。下面以 H 大类中的部分类

目为例说明分类号的构成方式。 

H 语言、文字 

0 语言学 

1 汉语 

2 中国少数民族语言 

3 常用外国语 

31 英语 

311 语音 

312 文字 

313 语义、语用、词汇、词义 

.1 基本词汇 

.2 同义词、多义词、反义词 

上例，体现了知识体系逐级划分的层次树型关系。为了使分类 

5 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

号码层次清晰，并减少印刷符号，《中图法》采用分段标记的方法，

字母为一段，前三位数字为一段，后面的数字为一段并设一小点。

有些类目只标第三段的号码，给号时应将三段的号码加在一起构成

完整的号码。例如：有关英语语音文献的图书分类号为 H311，有关

英语同义词方面的图书分类号为 H313.2，依此类推。《中图法》的

类号是依小数制的方法排列，即一位数，一位数地往下比较，同一

位数以阿拉伯数字从小到大的顺序排列。例如： 

H31、H311、H312……H319、H32、H321、H322……H329、H33……。 

 (3)索书号与排架号 

图书馆的藏书，按所采用的分类法分类后，达到了“书以类聚”

的目的，但是，在同一类书中，还集中了许多不同书名，不同著者、

译者和不同版本的书籍。例如：《英语语音学引论》的分类号为 H311，

《实用英语语音》的分类号也是 H311。因此，只将图书按分类给号，

并不能达到每一种书完全个别化的要求。为了便于管理和利用藏书，

还必须将同类书进一步区分。这就要求在图书分类的基础上采用一

种辅助的方法给予一个特定的号码，这种特定的号码叫作“书次号”。

所以每一种书的书号是由“分类号”和“书次号”组成。书号对于

借阅者来说，叫作“索书号”，对于藏书而言，称作“排架号”。 

本馆用“种次号”作“书次号”，即按同类书中分编的先后顺序，

对每一种书给一个号码。例如：H311/1,H311/2,……H311/13 等，

斜杠“/”后面的数字即为“种次号”，同类书则根据“种次号”从

小到大的顺序排列上架。 

H311/1 

 

   

分类号  书次号（种次号） 
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三、您要充分利用馆藏书刊，请掌握——图书馆书目检索

系统 

常州工学院图书馆书目检索系统是以 web 方式发布在互联网上

的人机交互式的书目信息查询系统，读者可以通过任何一台联网的

计算机，方便地进行中西文图书信息查询、期刊目录信息查询、图

书预约、图书续借、书刊荐购、浏览新书通报、个人借阅信息查询

等操作。 

1.如何进入图书馆书目检索系统 

方式 1： 

直接访问网址：http://libsys.czu.cn:8080/opac/search.php 

方式 2：访问图书馆主页（http://libx.czu.cn/）→找到主页

上方“馆藏目录”检索框→点击检索框下方的“馆藏书刊”链接。 

图书馆主页（http://libx.czu.cn/）可以通过常州工学院主页

（http://www.czu.cn）→找到主页顶端导航栏→点击“院系部门”

→点击“教辅科研业务组织”→点击“图书馆”链接进入。 

2.图书馆书目检索系统使用说明 

⑴ 书目信息查询 

① 可以在主页“馆藏目录”检索框直接检索或者点击“馆藏书 

刊”链接进入书目检索系统页面。 

② 选择检索类型，点击“题名”下拉键，将出现题名、责任者、 

主题词、ISBN号等 11种查询类型，任选一种点击。 

③ 在“检索”按钮前空白框中输入检索词（题名、责任者或主 
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题词）等，例如选择“题名”查询，在查询内容框中输入“邓小平

理论”。 

④ “前方一致”中选择匹配模式，本例选择“前方一致”， 

即“邓小平理论”出现在书名的最前方。 

⑤ 选择文献类型：所有书刊、中文图书、西文图书、中文期刊等。 

⑥ 点击“检索”按钮或按“回车”。 

⑦ 显示查询结果，本例共查到本馆有关“邓小平理论”的藏书 

共有 75种。 

⑧ 在查询结果中还可选择题名、作者、主题词等再输入检索词， 

缩小查询范围。本例可在查询结果中再输入“指导”作为题名检索

词，进行二次检索。 

⑨ 二次查询结果显示本馆有 2种关于“邓小平理论学习指导” 

的图书。 

⑩ 点击查询结果中的任意一条记录，页面将显示某种书的索书

号、详细记录以及该书的馆藏地、书刊状态（可借与否）等。 

如果该书已全部借出，则可点击“预约申请”，该书归还后，即

可为你保留 3 天，读者预约后请关注“信息发布”，预约的图书归还

后将随时在网上发布。 

⑵ 读者信息查询 

该查询系统具有读者证件信息、当前借阅、借阅历史、荐购历

史、预约信息、委托信息、我的书架、系统推荐、书刊遗失、读者

挂失、帐目清单、违章缴款、我的书评、检索历史及我的定制等查

询和操作功能。具体操作程序如下： 

① 点击“我的图书馆”。 

② 用户可以选择三种登陆方式：证件号、条码号或 Email，证 
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件号为学生学号，条码号为字母 S 加学生学号，如学号为 09020301，

条码号为 S09020301， Email为读者注册信息中的 Email，建议直

接使用证件号登陆。 

③ 在用户名框内输入学号、条码号或 Email。 

④ 在密码框内输入密码，初始密码为读者身份证后六位，字母 

X请大写。进入系统后，建议对初始密码进行修改。如忘记密码，

请携带本人证件到图书馆办理密码重置手续，其他密码重置方法请

致电 88510287进行咨询。办理地点：两校区图书馆二楼总服务台。 

⑤ 点击“登陆”后，即出现读者证件信息、书刊借阅等情况。 

⑥ 点击“当前借阅”，屏幕即显示读者个人当前书刊借阅的情 

况，包括借阅日期，应归还日期，所借图书的馆藏地等信息。如果

读者想续借某本书，则点击想续借的书名后的“续借”按钮，即自

行完成了手续，不用再拿书到图书馆来办理续借手续了。需要指出

的是，读者在办理续借时，系统将对您的权限、当前的借阅状况、

是否有违章超期等情况进行审核，如果通过检查，系统将提示续借

成功。每种书只能续借一次。 

⑦点击“超期图书”，即显示读者个人书刊借阅超期情况。 

⑧点击“预约到书”，即显示读者个人书刊预约的情况。 

⑶ 超期催还查询 

点击“信息发布”中的“到期催还”即可看到全院的超期催还

列表，还可检索本人的超期情况。 

⑷ 读者荐购 

该系统主要功能是：供读者荐购书籍，有两种方式，直接填写

需要荐购的书目信息或从网上对征订截止日期前的征订书目进行推 
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荐订购。读者通过此模块还可进行荐购历史查询。具体操作程序如

下： 

① 登陆“我的图书馆”后，点击“读者荐购”→按要求填写书

目信息→点击“荐购”。 

② 点击“读者荐购”→详细征订书目→征订目录浏览或征订分

类浏览→选择征订目录号→点击选中的书名后的“荐购”按钮→然

后填写荐购适用对象和推荐理由→点击“荐购”→提示“荐购成功”。 

⑸ 附书光盘下载 

在图书馆主页上的“馆藏目录”检索框中输入检索词→点击“检

索”→把附光盘的书籍通过书目检索查出来→点击书目信息中的电

子资源链接地址即可下载附书光盘；若无下载链接可点击页面右下

角“预约光盘“链接进行预约，预约后一般两个工作日内可以下载。

如下载出现问题，请联系 88510287咨询。 

⑹ 新书通报 

该模块主要功能是：供读者查询图书馆一个时间段内新书入库

情况。读者可以通过这个模块查询到近一天、三天、一周、半个月

直至半年等多个时间段内图书馆新书入库情况，并可通过文献类型、

校区、中图法分类号进行限定查询。具体操作如下： 

登陆“我的图书馆”后，点击“新书通报”→选择条件→查看

全部分类新书或选择相关类的新书。 

另外，该系统还提供了“多字段检索”、“热门借阅”、“热

门评分”、“热门收藏”和“热门图书”等功能。 

为便于读者进行图书信息查询，两校区图书馆均提供公共检索

终端，希望广大读者爱护公共检索终端，正确操作，使检索设备更

好地为大家服务。 
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四、您要借阅本馆书刊资料，请先了解——如何借阅书刊 

1.办理借书证 

新生使用“校园一卡通”借阅图书，“校园一卡通”具有借书

证功能，无需另外办理借书证。 

学生如在“我的图书馆”进行挂失操作后，需携带本人学生证

到图书馆各库室解除挂失后，方可借阅图书。 

2.借阅期限 

（1）借阅图书的总数量限额 

读者类型 借阅总册数 

学生 20 

教职工 30 

（2）学生借阅期限为 2个月，另可续借一次，续借期限为 2个

月；教师借阅期限为 3个月，另可续借一次，续借期限为 3个月。 

3.阅览方法 

辽河路校区和巫山路校区图书馆均采用大流通管理模式，读者

刷“校园一卡通”入馆后可任意阅览，可以带书、包等物品进入阅

览区。书刊阅览每次限取 1 本，如阅览后不想借走，巫山路校区图

书馆的图书应放在原位或就近的书架上，辽河路校区图书馆的图书

应放回图书周转柜，由工作人员负责上架。如需外借，请凭“校园

一卡通”到总服务台办理外借手续，不得擅自携带出馆外；当年期

刊一律不外借，如需复印，请押证登记，复印完后立即归还。  

11 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 

4.外借 

本馆各书库、阅览区均实行开架借阅。所有读者均可入库查找

所需书刊，然后再携带所需书刊到借书处办理借书手续。如未找到

所需书刊可向管理人员咨询或进行预约。对所借的书刊，应当场自

行检查，发现书刊有缺损、涂画等情况应当场向管理员说明，否则

责任自负。读者在办理图书借还时，应确认自己的书籍已经办理完

借还手续后再离开，或者及时登陆“我的图书馆”核对自己的借阅

信息。 

另外，辽河路校区读者也可以通过图书馆 2 楼大厅的自助借还

机进行借还操作。通过自助借还机上借书，需输入本人借书证密码

（初始密码为本人身份证后六位），如需重置密码或违章处理，请带

好本人一卡通到总服务台办理。 

五、为了使您有效利用图书馆，请遵守——本馆有关规章

制度 

1．入馆须知 

(1)读者凭本人借书证经门禁系统入馆，外来人员须凭有效证件

登记后方可入馆。做到文明礼貌，注意仪表着装，请勿穿汗背心、

短内裤、拖鞋入馆。 

(2)读者在馆内借阅图书、自习或参观，必须遵守本馆有关规章

制度。在发生违章、违纪情况时要自觉服从图书馆工作人员的管理

和接受按规定章程的处理。 

(3)禁止在馆区内吸烟和使用明火，禁止携带易燃、易爆品入馆。 

(4)禁止携带食品、有色饮料入馆，禁止携带各类宠物入馆。 

(5)请勿在馆内娱乐和从事交易等与查阅书刊资料无关的活动。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6)保持馆区安静，入室请将移动通讯设备置于静音状态，除特

别批准外，阅览室内禁止照相、摄影（不得使用闪光灯）。 

(7)爱护公物人人有责，读者应爱护馆内的一切公共设施，不得

乱写乱画。 

违反上述规定者，视情节轻重与态度好坏给与批评教育，责令

公开检查直至报请学院给予纪律处分。 

2．借还书规则 

⑴为了保证学生“校园一卡通”的借阅安全，防止冒借现象发

生，学生须凭本人“校园一卡通”借阅图书，“校园一卡通”卡面上

必须打印有本人照片和个人信息，否则不予借阅，打印“校园一卡

通”照片和个人信息可咨询网络管理中心。 

(2)两个校区图书馆所借的图书可以通还，但必须在总服务台办

理还书手续。 

(3)凡遇所需图书已借出，读者可在总服务台通过管理人员办理

预约手续等待通知办理借阅，也可在网上自己办理预约手续。 

(4)本馆实行超期暂停借阅制度，读者所借书籍必须按期归还，

如需续借，必须本人带借书证和需续借的书刊，在到期前三天内到

借书处办理续借手续，或自己在网上办理续借，只可续借一次，否

则作超期处理，并暂停借阅权限。 

(5)读者对所借图书应当场进行检查，发现书内有污损、涂写、

撕页和“开天窗”等情况，应向管理员说明，以明责任，否则由读

者本人负责。 

(6)读者应爱护图书，如有污损、缺页、遗失等情况，按以下“违

章处理和赔偿办法”处理。 
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3．违章处理和赔偿办法 

(1)凡违反本馆规章制度又不服从工作人员管理者，视情节轻重

给予批评教育、停止借阅直至报请学院给予纪律处分。 

(2)污损书刊者需接受批评教育，并暂停借阅权限，做出相应的

赔偿。污损但不影响使用的图书，按每页 0.50元标准赔偿；影响使

用的图书，按每页 1 元标准赔偿；污损特别严重者，按丢失书刊处

理。 

(3)书刊撕页、开天窗等情况按丢失书刊处理。 

(4)遗失书刊者，应在 1个月内以同版本之书刊赔偿（要求书、

刊封面、内页完整，没有涂写、污迹，装订完好，没有散页），不能

赔偿原书刊时，按下列规定处理： 

①出版年份早于丢失年份十年及以上的普通图书按定价 5 倍赔

偿，十年以内的普通图书按定价的 3倍赔偿。 

②成套或连续图书、期刊等丢失 1册按原成套价赔偿。 

③原版书刊按当前汇率折合人民币的 3-5倍赔偿。 

(5)对偷窃书刊资料者，除追回原物外，视情节轻重给予通报批

评直至报请学院给予纪律处分。 

(6)“校园一卡通”如有遗失，应及时登录“我的图书馆”进行

挂失，挂失前被人冒借的图书由读者本人负责赔偿。 

(7)未尽事宜由图书馆负责解释。 
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六、您在利用图书馆时遇到各种疑难问题或有其它需求时，

请利用——图书馆其它信息服务 

1.咨询服务 

(1)口头咨询 

您在图书馆任何一个窗口，工作人员都会为您解答您所提出的

问题或指引您向有关人员咨询。 

(2)信息服务 

信息服务一方面依靠本馆丰富的馆藏书刊资源、光盘数据库、

国内联机数据库及网络资源，利用现代化的计算机及网络技术，为

全校师生及社会各界提供各种信息服务；一方面借助东南大学、江

南大学、江苏大学、苏州大学、扬州大学等具有雄厚资源的高校图

书馆或情报收藏单位为读者提供各种信息服务。 

我馆现有中外文电子数据库资源二十余种，其中中国知网 CNKI

数据库（包括《中国学术期刊全文数据库》、《中国优秀博、硕士学

位论文全文数据库》等）、《万方数据》（包括期刊、博硕论文、会议

文献等）、《中文科技期刊数据库》、《超星数字图书馆》、《读秀学术

搜索》、《EBSCO 外文期刊数据库》、《SpringerLink外文期刊数据库》

等都是读者利用率较高的电子数据库。此外，为提高读者管理与利

用电子文献资源的效率，我馆开通 NoteExpress 文献管理软件，下

载安装后即可实现电子文献资源的检索、题录及全文、热点分析、

笔记发现、写作排版和投稿等功能。上述数据库（或软件）的使用

仅限于学校 IP范围内，外网用户不可访问。 

具体服务如下： 

①科技查新 

科技查新咨询工作（简称查新工作）是围绕我国科技成果评价

发展起来的一项专题信息咨询工作。查新是为科研项目的评审专家 
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提供全面、准确的“鉴证性客观依据”，与专家评议相辅相成，对科

研项目做出客观、公正、准确的评价，并促进各级科研管理部门提

高科研立项、成果鉴定与奖励的严肃性、公正性、准确性和权威性。 

常州工学院科技情报研究所(挂靠常州工学院图书馆)与东南大

学情报科学技术研究所于 1994 年 12 月签署了“联合开展情报服务

协议书”，通过资格论证，设立了“国家教委科技查新中心南京工作

站常州办事处”，该办事处成立以来，依托东南大学和本馆丰富的馆

藏文献资源、高素质的查新人员、健全的管理制度和规范的工作流

程，大力开展科技查新工作，十余年来，共计完成查新报告近千份，

为提高科学技术原创性研究的质量、水平和常州地方经济的发展作

出了贡献。 

②代查代检 

a.文献检索服务：针对自然科学、社会科学及人文科学各个学

科、各种目的研究课题，以描述课题的主题词、关键词作为检索入

口，从开题立项、研究中期、直到成果验收，开展全程的文献检索

服务。检索结果可提供题录和文摘，也可提供电子全文。 

b.文献收录及被引用检索服务：通过作者姓名、作者单位、期

刊名称及卷期、文献篇名等途径，查找文献被 EI、SCI、CPCI、CSCI

（《中国科学引文索引》）等收录及被引用情况，联合东南大学、苏

州大学、江南大学等依据检索结果出具收录证明。 

③原文传递与索取：为解决本校读者查找原始文献的困难，我

馆信息咨询部开展了原始文献传递服务。我馆将通过江苏省高校文

献信息保障系统、万方数据集团、东南大学图书馆、国家科技图书

文献中心(NSTL)、中国高校人文社会科学文献中心（CASHL）等协作

单位雄厚的信息资源，为读者提供原始文献传递服务。 
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④定题服务：定题服务是图书馆传统的信息服务之一，它可以

针对读者的科研、教学需要，定期或不定期对某一特定主题进行跟

踪信息服务。 

⑤学科服务：它是围绕学术带头人的个性化信息需求，以学科

服务团队为纽带整合各类学科资源，为学术带头人提供针对性、深

层次的个性化信息服务。 

⑥论文相似性检测：图书馆基于万方数据海量学术文献资源，

对学术成果进行相似性检测，为用户提供客观详实的检测报告，为

学术出版、科研管理、学位论文管理等提供支持。 

读者在学习、教学、科研中需要有关课题的参考资料时，可向

本馆信息咨询部提出咨询，委托查找所需资料。工作人员会帮助您

查找所需资料或提供一些好的建议和有关线索，以使您能较为顺利

的解决工作学习中遇到的困难。 

2.专题讲座 

本馆为帮助读者使用馆藏资源，定期和不定期地开展各种专题

讲座，包括： 

(1)电子资源专题系列：不定期专题讲座每次时间为 1小时。 

(2)新生入馆教育（每年 9-10 月份）。 

3.复印、打印、扫描 

本馆还为广大师生提供复印、打印、扫描等服务，辽河路校区

服务点设在五楼电子阅览室、巫山路校区服务点设在总服务台。 

4.意见与建议 

为了提高读者服务质量，加强图书馆与读者之间的联系，图书

馆网站设有“在线咨询”功能，您可以给馆长信箱发邮件或 QQ留言，

我们会及时对您的来信和留言给予答复。此外，在两校区二楼大厅

还设有“意见箱”，您也可以通过微信公众号进行留言，我们会对您

的意见和建议及时反馈和处理。 
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七、您想了解图书馆最新动向和资源服务信息吗？请访问

——图书馆主页 

图书馆主页地址：http://libx.czu.cn/，主页由资源、服务、

概况、动态、帮助及下载、友情链接等功能模块组成。 

1.资源：包括中文电子资源、外文电子资源、试用电子资源等，

图书馆订购的所有电子资源数据库在此都有链接。 

2.服务：包括研究小间、存包柜、读者荐购、好书推荐、科技

查新、中外文核刊查询、中文核刊目录、校外读者办证须知、论文

收录与引用、每周新书等服务内容的介绍。 

3.概况：包括本馆介绍、馆长寄语、部门设置、馆藏布局、开

放时间、规章制度等介绍。 

4.帮助：包括读者须知、读者咨询、常见问题和各类指南。图

书馆为即时解答读者问题，特设置咨询 QQ，工作日 8:30-11:00、

14:00-16:30 会有工作人员在线回答读者的问题。此外，还设有馆

长电子邮箱和 QQ 留言，我们真诚的欢迎广大读者提出宝贵的意见和

建议，以不断改进图书馆工作，更好地为读者提供优质服务。 

以上简要介绍了图书馆利用方面的基础知识，今后同学们在利

用图书馆时如果遇到困难还可以从以下几个渠道获得帮助：直接向

图书馆工作人员询问、QQ在线咨询、微信公众号留言、写信投入图

书馆设置的意见箱、发送 E-mail 至馆长信箱。 

希望同学们运用本篇讲述的知识，充分利用图书馆丰富资源，

完成学业，成长为创新人才！让我们奋起前行，让我们庄重承诺：

爱护书刊，净化环境，一言一行勿以善小而不为，请在呵护中分享 
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这书海的明净，你将会拥有整个人类的精神文明，图书馆也将因你

而更加美丽。亲爱的同学们，请您到这个人类智慧荟萃的宝库中来

漫游吧！我们热忱欢迎您的到来！ 

本手册主要用于常州工学院新生入馆教育，也可作为一般读者

如何利用图书馆的参考。本手册由储云峰、张侃、胡丽琴、曾丽娟、

潘亚英、陶芸健、李刚、居鑫磊、周璇等编写修订。 
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附表一：图书馆借阅数量及期限表 

读者类型 借阅总册数 

所有库室 

借阅期限（天） 续借期限（天） 

教职工 30 90 90 

学生 20 60 60 

离退休 10 90 90 

图书馆志愿者 

服务协会会员 
30 90 90 

读者协会会员 30 90 90 

 

附表二：中国图书馆图书分类法（第五版）简表 

A  马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论 

B  哲学、宗教 

C  社会科学总论 

D  政治、法律 

E  军事 

F  经济  

G  文化、科学、教育、体育  

H  语言、文字 

I  文学 

J  艺术  

K  历史、地理  

                

 
20 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21 

N  自然科学总论  

O  数理科学和化学  

P  天文学、地球科学  

Q  生物科学 

R  医药、卫生  

S  农业科学  

T  工业技术 

TB      一般工业技术  

TD      矿业工程  

TE      石油、天然气工业  

TF      冶金工业  

TG      金属学与金属工艺  

TH      机械、仪表工业  

TJ      武器工业 TK      能源与动力工程  

TL      原子能技术  

TM      电工技术  

TN      电子技术、通信技术  

TP      自动化技术、计算机技术  

TQ      化学工业  

TS      轻工业、手工业、生活服务业 

TU      建筑科学  

TV      水利工程  

U  交通运输  

V  航空、航天  

X  环境科学、安全科学  

Z  综合性图书  

 


